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RECEPTORAS  PARA PRÁCTICAS  PROFES IONALES  PARA EL SE ME STRE  2015- 
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I NGRESAR  A  LA S IGUIENTE PÁGINA:

https://sima.uabc.mx/

1. DAR CLICK EN REGISTRATE

1

https://sima.uabc.mx/


2. INCORPORAR  LOS  DATOS EN LA PANTALLA
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1. DAR CLICK EN REGISTRATE



NOTAS:  ESTOS  DATOS PUEDEN  QUEDAR  EN VACÍOS, EL RESTO DEBEN  ESTAR COMPLETOS

• Poder Legal

• Declaración de la organización

• Objeto de la organización

• En documento legal, subir una copia del RFC de la empresa o persona física en formato PDF.

3



3. DAR  CLICK EN CONTINUAR Y ENTRAR EN ADM IN I STRADOR DE  UN IDAD  RECEPTORA

NOTA: EL REPRESENTANTE LEGAL Y S U  CORREO PUEDEN  S ER  LOS  M I S M O S  DEL ADM IN I STRADOR  DE  UNIDAD 

RECEPTORA (PUEDEN REPETIR LOS  DATOS)
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4. SELECCIONAR  EN UNIDAD FACULTAD DE  INGENIERIA,  ARQUITECTURA Y D I SEÑO (MUY  IMPORTANTE)



NOTA: DAR  CLICK EN  REGISTRAR

➢ UNA VEZ QUE SE ENVIÓ EN MAXIMO TRES DÍAS HABILES, SE APROBARÁ, O EN SU CASO SE SOLICITARÁN LOS 

CAMBIOS REQUERIDOS PARA COMPLETAR LA INFORMACIÓN DE LA UNIDAD RECEPTORA.
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➢ UNA VEZ APROBADA LA UNIDAD RECEPTORA, SE LE ENVIARÁ UN CORREO A LA CUENTA DEL ADMINISTRADOR CON LA 

CONTRASEÑA PARA QUE PUEDAN ACCEDER AL SISTEMA. NOTA: REVISAR CORREO DE SPAM. ACCEDER AL SISTEMA 

CON EL CORREO Y LA CONTRASEÑA RECIBIDA.
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5. CUANDO EL ADM IN I STRADOR  ACCEDA AL S I STEMA POR  PR IMERA  VEZ,  S E  LE SOLICITARÁ QUE CAMB IE  LA 

CONTRASEÑA.
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6. S I  S E  DESEA,  EL ADM IN I STRADOR  DEL S I STEMA  S E  PUEDE DAR  DE  ALTA CO M O  SUPERV I SOR  DE 

P RO G RAM A  DE  PRÁCTICAS  PROFESIONALES.

PARA ELLO, S E  DEBE  DAR  CLICK EN UN IDAD  RECEPTORA. EN LA S IGUIENTE PANTALLA DAR  CLICK EN:

“SI  DESEA  REG ISTRARSE  COM O  SU P ERV I SOR  Y A D E M A S  MANEJAR LA CUENTA DE  ADM IN I STRADOR 
CON UN  SOLO USUARIO,

SOLO TIENE QUE DAR  CLICK AQUÍ.”
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Llenar los datos  que se  solicitan.

DAR  CLICK EN ACEPTAR Y EL ADM IN I STRADOR  QUEDA  REGISTRADO CO M O  SUPERV I SOR  Y APARECE LA 

S IGUIENTE PANTALLA
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PARA DAR  DE  ALTA U N  P ROGRAM A  DE  PRÁCTICAS  PROFES IONALES  (PPP)  DAR  CLICK EN  PPP  Y SALE 

LA S IGUIENTE PANTALLA:

DAR  CLICK EN “CREAR NUEVO REGISTRO”  (AL M ED I O  A  LA DERECHA DE  LA PANTALLA) Y APARECE LO 

SIGUIENTE:
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APARECE LO SIGUIENTE:  REGISTRAR  LOS DATOS.

REGISTRAR  LOS  DATOS:
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Notas:

➢ El nombre no puede tener más  de 74 caracteres.

➢ En la parte de descripción, se  puede ampliar la información.

➢ Seleccionar el supervisor deseado de la lista que se  refleja al dar click

➢ Si  las  prácticas se  van a  llevar a  cabo dentro de la m i sma  dirección de la UR, seleccionar en sitio. En

caso contrario llenar los  datos  del lugar donde se  llevarán a  cabo las  prácticas.
➢ Aunque solo se  quiera un practicante, se recomienda poner por lo menos  5, ya  que podría darse el caso

que a  medio semestre se  requiera de otro practicante y dicho practicante se  puede dar de alta en este 

mismo programa.

CUANDO S E  DA  CLICK EN CARRERA,  SURGE  LA S IGUIENTE PANTALLA:
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M UY  IMPORTANTE SELECCIONAR  MUNIC IP IO  ENSENADA Y LA CARRERA QUE S E  DESEA,  DE  LA

15

FACULTAD DE

INGENIERÍA,  ARQUITECTURA Y DISEÑO.



Y S E  REFLEJA DE  LA S IGUIENTE MANERA:

16



17



DAR  CLICK EN CONTINUAR Y N O S  APARECE LA PANTALLA DE  ACTIVIDADES:  DAR  CLICK EN CREAR NUEVA 

ACTIVIDAD
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POSTERIOR  A  DAR  CLICK EN CREAR NUEVA ACTIVIDAD, SALE  LA S IGUIENTE PANTALLA: EN EL RECUADRO 

ESCRIB IR  LA DESCRIPC IÓN  BREVE DE  UNA  ACTIVIDAD QUE REAL IZARÁ EL ALUMNO. DAR  CLICK EN GUARDAR.

CONTINUAR DE  LA M I S M A  M ANERA  PARA DAR  DE  ALTA M A S  ACTIVIDADES.

NOTA: PARA CADA ACTIVIDAD,  S E  DEBE  DAR  CLICK EN “CREAR NUEVA ACTIVIDAD”

19



UNA VEZ  QUE S E  HAN DADO  DE  ALTA LAS  ACTIV IDADES  DAR  CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA 

DE  HABILIDADES.
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SELECCIONAR  AQUELLAS  HAB IL IDADES  Y ACTITUDES  REQUERIDAS.
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DAR  CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA DE  CONOCIM IENTOS  REQUERIDOS.
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ESCRIB IR  AQUELLOS CONOCIM IENTOS  QUE REQUIERE EL PRACTICANTE PARA REALIZAR S U S  ACTIVIDADES.
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DAR  CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA DE  APOYOS.
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DAR  CLICK EN AQUELLOS APOYOS  QUE LA UR  CONS IDERA  NECESAR IOS  OTORGAR AL PRACTICANTE.
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DAR  CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA DE  FINALIZAR.
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S I  S E  QUIERE S E  PUEDE REV I SAR  LAS  PANTALLAS ANTERIORES  DANDO  CLICK EN LA PESTAÑA 

CORRESPONDIENTE.
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PARA SOMETER  LOS PPP  PARA S U  APROBACIÓN POR  PARTE DE  LA FACULTAD DAR  CLICK EN 

REVISIÓN”.

“ENVIAR  A



28

COMENTAR IOS  FINALES:

• EL P ROGRAM A  SE  REV ISARÁ  Y EN  APROX IMADAM ENTE  5 D Í AS  HÁB ILES  O  ANTES  PODR ÍA  DARSE  

UNA  RESPUESTA.

• S I  EL P ROGRAM A  E S  APROBADO,  LOS  ALU M N OS  P ODRÁN  ENTRAR AL S I STEM A  Y SOLICITAR A  LA

UR  SER  AS I GN ADOS  EN D ICHO PPP.

• PARA PODER  SOLICITAR PARTICIPAR COM O PRACTICANTES EN U N  PPP, E S  NECESARIO  QUE LOS

ALU M N OS  INGRESEN  AL S I STEM A  Y ACTUALICEN S U S  DATOS. UNA VEZ  QUE S U S  DATOS  ESTÉN 

ACTUALIZADOS  P ODRÁN  HACER LA SOLICITUD DE  INGRESAR  AL PPP.

• UNA VEZ  QUE LA UR  APRUEBA AL PRACTICANTE EN EL PPP, EL RESPONSABLE  DE  LA UA DE  PP,

REV ISARÁ  QUE LOS  DATOS  I N GRESAD OS  POR  EL ALUMNO SE AN  LOS  CORRECTOS  (NOTA: SE  

DEBE  SU B I R  UN  PDF  CON  EL SEGU RO  FACULTATIVO. D ICHO PDF  S E  PUEDE  OBTENER EN EL 

PORTAL DE  ALU M N OS  DE  LA PÁGINA DE  LA UABC. EN  ESE  M I S M O  PAPEL APARECE EL N Ú M E R O  DE  

IMSS) .

• UNA VEZ  QUE EL RESPONSABLE  DE  LA UA APRUEBA,  SE  LES  P IDE  A  LOS  ALU M N OS  QUE SE

ACERQUEN AL DR.  EFRAÍN RUIZ  RESPONSABLE  DE  PPP  DE  LA UA PARA QUE LES  I M P R I M A  SU  

CARTA DE  ASIGNACIÓN.

• EL PRACTICANTE PROCEDERÁ A RECOLECTAR LAS  F I RM AS  CORRESPONDIENTES  DE  4 TANTOS DE

LA CARTA. LA ÚLTIMA F IRMA  CORRESP ONDE  A  LA DEL  RESPON SABLE  DE  LA UA. 3 COP IAS  SE  

QUEDARÁN  CON EL RESP ONSABLE  Y EL ALUMNO S E  QUEDARÁ  CON UNA COPIA. EL SELLO QUE 

REQUIERE D ICHA CARTA, LO P ON DRÁ  EL RESPONSABLE  DE  LA UA.
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