UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA

CALIFORNIA
FACULTAD DE INGENIERIA, ARQUITECTURA Y
DISENO

DOCUMENTO GUIA DEL PROCEDIMIENTO PARA DAR DE ALTA UNIDADES
RECEPTORAS PARA PRACTICAS PROFESIONALES PARA EL SEMESTRE 2015-

]

INGRESAR A LA SIGUIENTE PAGINA:
https://sima.uabc.mx/

1. DAR CLICK EN REGISTRATE
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2. INCORPORAR LOS DATOS EN LA PANTALLA

1. DAR CLICK EN REGISTRATE

Soporte

Ensenada

Ernesto Sudrez Gomez
SITPVU_SOpOrte @uanc edu.mx
Tel (646) 175-07-00 Ext 63618
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NOTAS: ESTOS DATOS PUEDEN QUEDAR EN VACiOS, EL RESTO DEBEN ESTAR COMPLETOS

e Poder Legal
e Declaracion de la organizacion
e Objeto de la organizacioén

e En documento legal, subir una copia del RFC de la empresa o persona fisica en formato PDF.



3. DAR CLICK EN CONTINUAR Y ENTRAR EN ADMINISTRADOR DE UNIDAD RECEPTORA
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitana

€ Unidad receptora @ Administradar de unidad receptora

_ M
Unidad receptora B"‘;-“';*f" d

Registro de administrador de unidad receptora

| Mantial de usmdo W

Nombre ELVIRA PADRES
Comreo electronico DUNASOL@HOTMAIL COM
Puesto PIC

Telélono con lada 5461750707
Extension (opeional) 54355
Celular topcional] Celular
Unidad académica con la que desea colaborar
Municipic ENSENADA
Localidad ENSENADA v

Unidad FACULTAD DE INGENMERIA. ARQUITECTURA Y DISENO

073 pom.
24/082015
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NOTA: EL REPRESENTANTE LEGAL Y SU CORREO PUEDEN SER LOS MISMOS DEL ADMINISTRADOR DE UNIDAD
RECEPTORA (PUEDEN REPETIR LOS DATOS)

4, SELECCIONAR EN UNIDAD FACULTAD DE INGENIERIA, ARQUITECTURA Y DISENO (MUY IMPORTANTE)
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Registro de administrador de unidad receptora

Nombre ELVIRA PADRES
Coneo electronico DURASOL@HOTMAIL COM
Fuesto PIC
Telélono con lada 5461750707
Extension (opeional 54355
Celular topcional] Celular
Unidad académica con la que desea colaborar
Municipio ENSENADA
Localidad ENSENADA v

Unidad FACULTAD DE INGEMEZRIA. ARQUITECTURA Y DISENO
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NOTA: DAR CLICK EN REGISTRAR

> UNA VEZ QUE SE ENVIO EN MAXIMO TRES DIAS HABILES, SE APROBARA, O EN SU CASO SE SOLICITARAN LOS
CAMBIOS REQUERIDOS PARA COMPLETAR LA INFORMACION DE LA UNIDAD RECEPTORA.



> UNA VEZ APROBADA LA UNIDAD RECEPTORA, SE LE ENVIARA UN CORREO A LA CUENTA DEL ADMINISTRADOR CON LA
CONTRASENA PARA QUE PUEDAN ACCEDER AL SISTEMA. NOTA: REVISAR CORREO DE SPAM. ACCEDER AL SISTEMA
CON EL CORREO Y LA CONTRASENA RECIBIDA.
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Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacion Universitaria
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Ensenada

Emesio Suarez Gomez
sifpvu.soporie@uabe. sdu. mx
Cormeo dunasol@hotmail com Tel. (646) 175-07-00 Ext. 63618
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5. CUANDO EL ADMINISTRADOR ACCEDA AL SISTEMA POR PRIMERA VEZ, SE LE SOLICITARA QUE CAMBIE LA
CONTRASENA.
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6. SI SE DESEA, EL ADMINISTRADOR DEL SISTEMA SE PUEDE DAR DE ALTACOMO SUPERVISOR DE
PROGRAMA DE PRACTICAS PROFESIONALES.
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PARA ELLO, SE DEBE DAR CLICK EN UNIDAD RECEPTORA. EN LA SIGUIENTE PANTALLA DAR CLICK EN:
“S| DESEA REGISTRARSE COMO SUPERVISOR Y ADEMAS MANEJAR LA CUENTA DE ADMINISTRADOR

CON UN SOLO USUARIO, )
SOLO TIENE QUE DAR CLICK AQULI.”




Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacién Universitaria
RFLVIRA PADRES, ADMIN/STSADOS DE UNIDAD SECSETCRA m
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W Corvenios Si desea registrarse como supenisor y sdemas manefar fa cuenta de adninistrader con un solo usuaro, solo thune que dar click aqul,

OCairar sesion

Buscar por:  Nombre« || |NGRESAR DATOS
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Llenar los datos que se solicitan.
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DAR CLICK EN ACEPTAR Y EL ADMINISTRADOR QUEDA REGISTRADO COMO SUPERVISOR Y APARECE LA

SIGUIENTE PANTALLA

gyE]lm:b

Actualizacion de datos

£ Unificar cuenta con un suparvisor n

ELVIRA PADRES

AREA

El area es requerida

6461750707

Celular: -
B ntimero de celular debe contener al menos 10 digitos

PTC

PROFESIDN

La profesion es requerida
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacién Universitaria

A ELVIRA PADRES. 401
Administracion de supervisores de proyectos
Buscar por:| Nombre« | INGEESAR DATOS
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PARA DAR DE ALTA UN PROGRAMA DE PRACTICAS PROFESIONALES (PPP) DAR CLICK EN PPP Y SALE

LA SIGUIENTE PANTALLA:
DAR CLICK EN “CREAR NUEVO REGISTRO” (AL MEDIO A LA DERECHA DE LA PANTALLA) Y APARECE LO

SIGUIENTE:
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria
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APARECE LO SIGUIENTE
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Notas:
El nombre no puede tener mas de 74 caracteres.
En la parte de descripcion, se puede ampliar la informacion.
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Seleccionar el supervisor deseado de la lista que se refleja al dar click
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Si las practicas se van a llevar a cabo dentro de la misma direcciéon de la UR, seleccionar en sitio. En

caso contrario llenar los datos del lugar donde se llevaran a cabo las practicas.
Aunque solo se quiera un practicante, se recomienda poner por lo menos 5, ya que podria darse el caso

que a medio semestre se requiera de otro practicante y dicho practicante se puede dar de alta en este
mismo programa.

CUANDO SE DA CLICK EN CARRERA, SURGE LA SIGUIENTE PANTALLA:
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MUY IMPORTANTE SELECCIONAR MUNICIPIO ENSENADA Y LA CARRERA QUE SE DESEA, DE LA FACULTAD DE

INGENIERIA, ARQUITECTURA Y DISENO.
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Y SE REFLEJA DE LA SIGUIENTE MANERA:
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DAR CLICK EN CONTINUAR Y NOS APARECE LA PANTALLA DE ACTIVIDADES: DAR CLICK EN CREAR NUEVA
ACTIVIDAD

2 Rico
& & C & [ sifprsuabemx 8080

nculacion-web/#

Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacién Universitaria

LELVIRA PADRES, ACWINSTRADOR ¥ SUFERVISOR DE UN/IDAD SECEFTORA

Menu
Programa de Practicas Protesionales ~ Registro
& Wi cuenta
€ Programa ) Habikdades y actituces © conocimientos requendos © Apoyes © Finamzar
1 Untdaa receptora
Crear nusva actividad
i Actividad *
Q@rwe Ho hay datos disporibles|
@ Convenios fogleumcporpdginniio

W modatidades

&cerrar sesion
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POSTERIOR A DAR CLICK EN CREAR NUEVA ACTIVIDAD, SALE LA SIGUIENTE PANTALLA: EN EL RECUADRO
ESCRIBIR LA DESCRIPCION BREVE DE UNA ACTIVIDAD QUE REALIZARA EL ALUMNO. DAR CLICK EN GUARDAR.

Fous =\ M Reckidos 000 hins x V(] i o * N\ vhee =V gs ouoskcan -sunte N S

& - C # |0 sifpvuuabemx 8080/ vinculacion-web/# ¥l =

Crear actividad

Dibujo de plancs

CONTINUAR DE LA MISMA MANERA PARA DAR DE ALTA MAS ACTIVIDADES.

NOTA: PARA CADA ACTIVIDAD, SE DEBE DAR CLICK EN “CREAR NUEVA ACTIVIDAD”
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MINISTRADOR ¥ 50

SOR DE UNIDAD RECEPTORA

Programa de Practicas Profesionales Registro

2 Micuenta
) Programa @) Actividades © Habilidades y actitudes @ Conocimientos regueridos & Avoyos O Finaszar

I Unigad receptora

Craar nueva actividsd

i PEP
Actividod *

@ pvc ANIMACIONES

=
g b &

DIBUIO DE PLAKOS

g~

@ Convenios
LEVANTAMIENTO DE CAMFG

W Modalidaces -
Registros por pdginat |30 ¥ |

®Cerrar sesion

UNA VEZ QUE SE HAN DADO DE ALTA LAS ACTIVIDADES DAR CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA
DE HABILIDADES.
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

Programa de Practicas Profesionales = Registro

X Micuenta

- &) Frograma €D Actvoaces 3 Habimadaces y acttudes € conocimientos requeridos © Avoyes © Finaiizar
M Unidad receptora

o PPP
Actitudes Habilidades
Q@ reyve 171 SERVICIO () PENSAMIENTO CRITICO
(1] RESPONSABLE (] COLABORADOR CRITICO
@wConvenios D ANALITICO (0 AGILIDAD Y ADAPTASILIDAD
) PROACTIVO [ INICIATIVA Y EMPRENDIMIENTO
W Mocalicades (1) COMUNICACION ORAL Y ESCRITA EFECTIVA
1] ACCESO Y ANALISIS A LA INFORMACION
GCenar sesion (] CURIOSIDAD E IMAGINACION

CMINISTRADOR ¥ SUPERVISOR DE UNIDAD RECEP TORA
2oy

SELECCIONAR AQUELLAS

HABILIDADES Y ACTITUDES REQUERIDAS.
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Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacién Universitaria

DMINISTRADOR ¥ SUPERVISOR DE UNIDAD RECEPTORA

Menu
Programa de Practicas Profesionales | Registro

2 Micuenta

- @ Programa ) Actividaces @ Habiidades y actitudes @ Conocimientos requeridos @ Apoyos O Finalzar
Unigad receptora

JdipeP
Actitudes Habilidades
@ pvyc ¥ SERVICIO ¥ PENSAMIENTO CRITICO
(] RESPONSABLE COLABORADOR CRITICO
@ Convenios 11 ANALITICO AGILIDAD Y ADAPTASILIDAD
(7] FROACTIVO INICIATIVA Y EMPRENDIMIENTO

W Modalidaces COMUNICACION ORAL Y ESCRITAEFECTIVA
ACCESO Y ANALISIS A LA INFORMACION

CURIOSIDAD E IMAGINACION

AN

®Cerrar sesion

= e B 0 o

DAR CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA DE CONOCIMIENTOS REQUERIDOS.

22



| T Y M Recibidos (506) - ehicapn ¥ [&] inice %) Moo x Y] Aluenno URSC Y Ba Cutlokcom - durssalE! % e
« C & [ sifpyvauabe.mx 8080/ vinculacion-web/# ¥

Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacién Universitaria

ADMINISTRADOR ¥ SUFERVISOR DE UNIDAD RECEFTORA

Menu
Programa de Practicas Protesionales  Ragistro

& Wi cuenta

&) Programa ) Actvigaces @) Habildaces y actitudes # Conocimientos requeridos © Apovos © Finaiizar

1 Unidag receptora

deprp
Q@rwec
T Convenios
[ regesar
W Modatidades Regresar

&cerrar sesion

2 e lm alald s

ESCRIBIR AQUELLOS CONOCIMIENTOS QUE REQUIERE EL PRACTICANTE PARA REALIZAR SUS ACTIVIDADES.
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacién Universitaria

LELVIRA PADRES, 200NISTRACCH ¥ SUFERVISOR DE UNIDAD RECEFTORA

[ a0y o s o8 |
Menu
Programa ce Practicas Protesionales ~ Registro
X Wi cuenta
& Programa A (17 y actitudes ocimientos requeriios © Apovos © Finaiizar
1 Unidag receptora
o MANEJO DE AUTOGAR, MANEJO DE SKEIGHUR. MANEJC DE OFFICH
Q@rwe

@ Convenios

W Mmodatidades

Gcerrar sesion

DAR CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA DE APOYOS.
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Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacién Universitaria

MINISTRADOR ¥ 5U

SOR DE UNIDAD RECEPTORA

Programa de Practicas Profesionales Registro

2 Micuenta
) Programa €3 actividaces ) Habilicades y actitudes ) conocimisntos requeridos § Apoyos © Finalizar

I Unigad receptora

i PeP
apoyos que prop al . || ECONOMICO
@ e || TRANSPORTE
I VALES
@ Convenios |1 ESPECIE
" ALIMENTACION
aian ./ HOSPEDAJE Y/O ALIMENTOS

®Cerrar sesion

DAR CLICK EN AQUELLOS APOYOS QUE LA UR CONSIDERA NECESARIOS OTORGAR AL PRACTICANTE.

25



| I x ¥ M Reclbidos {506) - ehieapn % | [®] inicie %) Mnco x N Alumoa UASC x ¥ B Cutlooiccom - dunsscl®: x | o - o
& C A [ sifpvuuabemx8080/vinculacion-web/# F&h =

Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacién Universitaria

LELVIRA PADRES, 200NISTRACCH ¥ SUFERVISOR DE UNIDAD RECEFTORA

[ Manat e s W8 |
Menu
Programa de Practicas Profesionales ~ Registro
X Wi cuenta
&) Programa A (17 y actitudes €D Conocimientos requeridos © Finaizar
1 Unidag receptora
diprp
Seleccione apoyos que proporcionara al alumno: ¥/ ECONOMICO

@erwe ¥ TRANSPORTE

¥ VALES
@ Convenios |1 ESPECIE

¥/ ALIMENTACION
W Modatidades [Z HOSPEDAJE Y/O ALIMENTOS
Gcerrar sesion

0208/ vinculagion-web/Fcinco I »

DAR CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA DE FINALIZAR.
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacién Universitaria

LELVIRA PADRES, ACMINISTRADGR ¥ SUFERVISOR DE UNIDAD RSCEFTORA

ddeizsne phile s

Menu
Programa de Practicas Protesionales  Ragistro
X Wi cuenta
&) Programa £ Actividages §) Hablidades y acttudes £) Conocimientos requericos 0 Apoyos #) Finalzar
m - =
1 Untdaa receptora
depep Artuaimente | programa (e practicas S& encuenira en estagn de Captura. ;Desea envians a revision?
Qrwe
Enviar mas farcs
@ Convenios
| % 1

®cerrar sesion

| »

2 el alal s

SI SE QUIERE SE PUEDE REVISAR LAS PANTALLAS ANTERIORES DANDO CLICK EN LA PESTANA
CORRESPONDIENTE.

PARA SOMETER LOS PPP PARA SU APROBACION POR PARTE DE LA FACULTAD DAR CLICK EN “ENVIAR A
REVISION”.
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COMENTARIOS FINALES:

EL PROGRAMA SE REVISARA Y EN APROXIMADAMENTE 5 DiAS HABILES O ANTES PODRIA DARSE
UNA RESPUESTA.

S| EL PROGRAMA ES APROBADO, LOS ALUMNOS PODRAN ENTRAR AL SISTEMA Y SOLICITAR A LA
UR SER ASIGNADOS EN DICHO PPP.

PARA PODER SOLICITAR PARTICIPAR COMO PRACTICANTES EN UN PPP, ES NECESARIO QUE LOS
ALUMNOS INGRESEN AL SISTEMA Y ACTUALICEN SUS DATOS. UNA VEZ QUE SUS DATOS ESTEN
ACTUALIZADOS PODRAN HACER LA SOLICITUD DE INGRESAR AL PPP.

UNA VEZ QUE LA UR APRUEBA AL PRACTICANTE EN EL PPP, EL RESPONSABLE DE LA UA DE PP,
REVISARA QUE LOS DATOS INGRESADOS POR EL ALUMNO SEAN LOS CORRECTOS (NOTA: SE
DEBE SUBIR UN PDF CON EL SEGURO FACULTATIVO. DICHO PDF SE PUEDE OBTENER EN EL
PORTAL DE ALUMNOS DE LA PAGINA DE LA UABC. EN ESE MISMO PAPEL APARECE EL NUMERO DE
IMSS).

UNA VEZ QUE EL RESPONSABLE DE LA UA APRUEBA, SE LES PIDE A LOS ALUMNOS QUE SE
ACERQUEN AL DR. EFRAIN RUIZ RESPONSABLE DE PPP DE LA UA PARA QUE LES IMPRIMA SU
CARTA DE ASIGNACION.

EL PRACTICANTE PROCEDERA A RECOLECTAR LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES DE 4 TANTOS DE
LA CARTA. LA ULTIMA FIRMA CORRESPONDE A LA DEL RESPONSABLE DE LA UA. 3 COPIAS SE
QUEDARAN CON EL RESPONSABLE Y EL ALUMNO SE QUEDARA CON UNA COPIA. EL SELLO QUE
REQUIERE DICHA CARTA, LO PONDRA EL RESPONSABLE DE LA UA.
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