UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA

CALIFORNIA

FACULTAD DE INGENIERjA, ARQUITECTURAY
DISENO

DOCUMENTO GUIA DEL PROCEDIMIENTO PARA DAR DE ALTA UNIDADES
RECEPTORAS PARA PRACTICAS PROFESIONALES PARA EL SEMESTRE 2015-

2

INGRESAR A LA SIGUIENTE PAGINA:
http://sifpvu.uabc.mx:8080/vinculacion-web/security/login

1. DAR CLICK EN REGISTRATE
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

4AUN no tienes cuenta? Registrate Soporte
i Ensenada
Acceso unidades receptoras e e O, T
sifpvu_soporte@uabc.edu.mx
Correo [ alguien@example.com Tel: (646) 175-07-00 Ext. 63618

Contrasefia Contrasefia

Iniciar sesién

4 Olvidaste tu contrasefia?

Acceso usuarios UABC

Para mejor funcionalidad del sistema se recomienda. e chrome
CUDTI® 2014

07:18 p. m.

24/08/2015

2. INCORPORAR LOS DATOS EN LA PANTALLA
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Registro de unidad receptora
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NOTAS: ESTOS DATOS PUEDEN QUEDAR EN VACIOS, EL RESTO DEBEN ESTAR COMPLETOS

e Poder Legal

o Declaracién de la organizacién

e Objeto de la organizacién

e En documento legal, subir una copia del RFC de la empresa o persona fisica en formato PDF.

07:32 p. m.
24/08/2015




3. DAR CLICK EN CONTINUAR Y ENTRAR EN ADMINISTRADOR DE UNIDAD RECEPTORA
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% M Recibidos (606) - elvirap: % V[ Inicio

C AN | [ sifpvu.uabemx/vinculacion-web/ur/registro_ur_externo
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am

@ Unidad receptora 2) Administrador de unidad receptora

Registro de administrador de unidad receptora

Nombre

Correo electrénico

Puesto

Teléfono con lada

Extension (epcienal)

Celular (opcionay

Unidad académica con la que desea colaborar

Municipio

Localidad

Unidad

Universidad Auténoma del Estado de Baja Califomis

Avenida Alvaro Obregén Sin Namero Calanis Nusve, Mexicsli, Baja Califamia C.P. 21100

UNIVERSIDAD AUTUNUNIA UE BAJA UALIFURNIA

Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

Qv =

I ey e

ELVIRA PADRES
DUNASOL@HOTMAIL.COM
PTC

6461750707

64355

Celular

ENSENADA

v
ENSENADA

v

FACULTAD DE INGENIERIA. ARQUITECTURA Y DISENQ v

CUDTI @2014

07:33 p. m.
24/08/2015

NOTA: EL REPRESENTANTE LEGAL Y SU CORREO PUEDEN SER LOS MISMOS DEL ADMINISTRADOR DE UNIDAD
RECEPTORA (PUEDEN REPETIR LOS DATOS)
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4. SELECCIONAR EN UNIDAD FACULTAD DE INGENIERIA, ARQUITECTURA Y DISENO (MUY IMPORTANTE)
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UNIVERSIDALD AUTUNUNIA DE BAJA CALIFURKNIA
Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacién Universitaria

o Unidad receptora 2 Administrador de unidad receptora

Registro de administrador de unidad receptora

Nombre

Correo electronico

Puesto

Teléfono con lada

Extension (opcional)

Unidad académica con la que desea colaborar

Celular (opcionaly

Municipio

Localidad

Unidad

Univarsidsd Autbnoms del Estado da Baja California

Avenida Alvaro Obragén Sin Nimers Colonia Nusva, Maxieali, Bajs Caifornia C.P. 21100

Unidad receptora

stro | Manual de usuario W

ELVIRA PADRES
DUNASOL@HOTMAIL. COM
PTC

6461750707

64355
Celular

ENSENADA

v
ENSENADA

v

FACULTAD DE INGENIERIA, ARQUITECTURA Y DISENO v

CUDTI & 2014

= ¢l all)l @

NOTA: DAR CLICK EN REGISTRAR

07:33p. m.
24/08/2015

> UNA VEZ QUE SE ENVIO EN MAXIMO TRES DIAS HABILES, SE APROBARA, O EN SU CASO SE SOLICITARAN LOS
CAMBIOS REQUERIDOS PARA COMPLETAR LA INFORMACION DE LA UNIDAD RECEPTORA.



> UNA VEZ APROBADA LA UNIDAD RECEPTORA, SE LE ENVIARA UN CORREO A LA CUENTA DEL ADMINISTRADOR CON LA
CONTRASENA PARA QUE PUEDAN ACCEDER AL SISTEMA. NOTA: REVISAR CORREO DE SPAM. ACCEDER AL SISTEMA
CON EL CORREO Y LA CONTRASENA RECIBIDA.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacién Universitaria

£Aun no tienes cuenta? Registrate SOPOrTe

Ensenada

Emesto Sudrez Gomez
sifpvu.soporte@uabc. edu.mx
Correo dunasol@hotmailcom Tel: (646) 175-07-00 Ext. 63618

Acceso unidades receptoras

¢ Olvidaste tu contrasefia?

Para mejor funcionalidad del sistema se recomienda e chrome
CUDTI @ 2014

4 »
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5. CUANDO EL ADMINISTRADOR ACCEDA AL SISTEMA POR PRIMERA VEZ, SE LE SOLICITARA QUE CAMBIE LA
CONTRASENA.

Yoo A\ (o [T TSR (T
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iQuieres que Google Chrome guarde la contrasefia
de este sitio?

Actualizacion de contraseiia
dunasol@hotmail.com

) -
Nueva Nueva contrasefia

contrasefia

Confirmar Confirmacion

No actualizar Actualizar

0737 p. m.
24/08/2015
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6. S| SE DESEA, EL ADMINISTRADOR DEL SISTEMA SE PUEDE DAR DE ALTA COMO SUPERVISOR DE
PROGRAMA DE PRACTICAS PROFESIONALES.

"i! UABC % ¥ M Recibidos (606) - elvirape % 1 |3 Inicio xY@\niua X‘DA\umnu UABC % Y [ Outlook.com - dunasol@! x . | B X
€& 2> C A [ sifpvu.uabcmx:8080/vinculacion-web/ Qyse =

Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

2ELVIRA PADRES, ADMINISTRADOR DE UNIDAD RECEFTORA | il de usual

07:42 p. m.
24/08/2015
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PARA ELLO, SE DEBE DAR CLICK EN UNIDAD RECEPTORA. EN LA SIGUIENTE PANTALLA DAR CLICK EN:
“S| DESEA REGISTRARSE COMO SUPERVISOR Y ADEMAS MANEJAR LA CUENTA DE ADMINISTRADOR
CON UN SOLO USUARIO, )
SOLO TIENE QUE DAR CLICK AQUL.”



http://sifpvu.uabc.mx:8080/vinculacion-web/
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria
RELVIRA PADRES, ADMINISTRADOR DE UNIDAD RECEPTORA

Menu

A Wi cuenta

M e Administracion de supervisores de proyectos

& Convenios . . . . o . . " o
Si desea registrarse como supenisor y ademas manejar la cuenta de administrador con un solo usuario, solo tiene que dar click aqui.

OCenar sesién

Buscar por:  Nombre - INGRESAR DATOS

+ Nusvo registro

Teléfono con
Nombre Carreo electrénico lada Extensién  Celular Estado

No hay datos disponibles!

| Registros por pigina: [5 V]




Llenar los datos que se solicitan.

o= A\ T = I T A T .

€ - C A |[D sifpvuuabemx8080/vinculacion-web/# Q¥ =

Actualizacion de datos

) Unificar cuenta con un supervisor

ELVIRA PADRES

AREA

El area es requerida

Teléfono: 6461750707

Extension: 64355

Celular: -

El niimero de celular debe contener al menos 10 digitos

Puesto: PTC

Profesién: PROFESION

La profesion es requerida

Cancelar

07:44 p. m.

[T [ [ 1 <) X G " y [ 3) -
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DAR CLICK EN ACEPTAR Y EL ADMINISTRADOR QUEDA REGISTRADO COMO SUPERVISOR Y APARECE LA
SIGUIENTE PANTALLA

10



€« > C A ID sifpvu.uabc.mx:8080/vinculacion-web/#

Qfw=

Menu
A Mi cuenta
# Unidad receptora
1 PPP
@pPwe
‘& Convenios

W Modalidades

OCerrar sesidn

Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

AELVIRA PADRES, ADMINISTRADOR Y SUPERVISOR DE UNIDAD RECEFTORA

Administracion de supervisores de proyectos

Buscar por:  Nombre + INGRESAR DATOS

I Nueva registro

Teléfono con
Nombre Correo electrénico lada Extensién  Celular Estado

No hay datos disponibles!

| Regstros pr piginz: (57

11



PARA DAR DE ALTA UN PROGRAMA DE PRACTICAS PROFESIONALES (PPP) DAR CLICK EN PPP Y SALE
LA SIGUIENTE PANTALLA:

DAR CLICK EN “CREAR NUEVO REGISTRO” (AL MEDIO A LA DERECHA DE LA PANTALLA) Y APARECE LO
SIGUIENTE:

Yous B\ G (o O omovoe < Tomen-sse N

& > C # | [ sifpvuuabe.mx:8080/vinculacion-web/# Q¥ =

Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

AFLVIRA PADRES, ADMINISTRADOR ¥ SUPERVISOR DE UNIDAD RECEFTORA

Menu
Programa de Practicas Profesionales
2 Mi cuenta
= Prestadores asignados Evaluacion Bajas Agenda Constancias
£ Unidad receptora
ol PPP Buscar Buscar
c regist
@ PweC d Nombre 4 carrera Estado

No hay datos dispenibles!
‘& Convenios
Registros por pagine: (10 ¥ |

W Modalidades

OCerrar sesién

07:47 p. m.
24/08/2015
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APARECE LO SIGUIENTE: REGISTRAR LOS DATOS.
W @ usec = 1 Recibidos (606) - ehorap: x Y [ iicie ) & iico =\ [ Alumna Usse = ¥ s outeokcom - dunzzoie) x Y
« > Ca ID sifpvu.uabc.mx:8080/vinculacion-web/# QP =

Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacian Universitaria
R s s e oo [T

[ R PR, T

Nomars a1 programa

‘Dsasripsion s programs

Turme @ MATUTND © VEBFERTINO © MXTO

07:48 p. m.
24/08/2015

REGISTRAR LOS DATOS:

13
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria
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07:51 p. m.
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Notas:

El nombre no puede tener mas de 74 caracteres.

En la parte de descripcion, se puede ampliar la informacion.

Seleccionar el supervisor deseado de la lista que se refleja al dar click

Si las practicas se van a llevar a cabo dentro de la misma direccién de la UR, seleccionar en sitio. En
caso contrario llenar los datos del lugar donde se llevaran a cabo las practicas.

Aunque solo se quiera un practicante, se recomienda poner por lo menos 5, ya que podria darse el caso
que a medio semestre se requiera de otro practicante y dicho practicante se puede dar de alta en este
mismo programa.

vV VVVY

CUANDO SE DA CLICK EN CARRERA, SURGE LA SIGUIENTE PANTALLA:

14
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MUY IMPORTANTE SELECCIONAR MUNICIPIO ENSENADA Y LA CARRERA QUE SE DESEA, DE LA FACULTAD DE

INGENIERIA, ARQUITECTURA Y DISENO.

15
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Bisqueds de camera

enseNADA
e

AGTECTE

saquirecre

Y SE REFLEJA DE LA SIGUIENTE MANERA:

QT =

07:57 p. m.
24/08/2015
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria
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DAR CLICK EN CONTINUAR Y NOS APARECE LA PANTALLA DE ACTIVIDADES: DAR CLICK EN CREAR NUEVA
ACTIVIDAD

F © vaec x Y M Recibidos (606) - ehvirape % V[ Inicie % & inicio x Y[ Alumna UABC Y Ga Qutlookcom - dunzsal @) x L} = x
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Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacion Universitaria

L FIVIRA PADRES, ADMINISTRADOR ¥ SUPERVISOR DE UNIDAD RECEPTORA

Manual de usuario ¥

Menu
Programa de Practicas Profesionales / Registro

2 Micuenta

@ Programa @) Actividades ©) Habilidades y actitudes @ conocimientos requeridos © Apoyos © Finalizar

M1 Unidad receptora

T Crear nueva actividad

dipep

Actividad g
e Mo hay datos disponibles!
@ Convenios Registros por paginai[10 ¥ |

Wl Modalidades

o L e

Ocerrar sesion

07:58 p. m.
24/08/2015

A
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POSTERIOR A DAR CLICK EN CREAR NUEVA ACTIVIDAD, SALE LA SIGUIENTE PANTALLA: EN EL RECUADRO
ESCRIBIR LA DESCRIPCION BREVE DE UNA ACTIVIDAD QUE REALIZARA EL ALUMNO. DAR CLICK EN GUARDAR.

Yoo A\ G [ e« Touticon soos N

€« - C N |[D sifpvuuabemx:8080/vinculacion-web/# e =

Crear actividad

Dibujo de planos

et ]

= € alT @ T L

CONTINUAR DE LA MISMA MANERA PARA DAR DE ALTA MAS ACTIVIDADES.

NOTA: PARA CADA ACTIVIDAD, SE DEBE DAR CLICK EN “CREAR NUEVA ACTIVIDAD"”

19
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

RELVIRA PADRES, ADMINISTRADOR ¥ SUPERVISOR DE UNIDAD RECEPTORA

Menu
Programa de Practicas Profesionales | Registro
A Wi cuenta
€ Programa @) Actividades @ Habilidades y actitudes @ Conocimientos requeridos © Apoyos © Finalizar
I Unidad receptora
Crear nueva actividad
JdiPPP
Actividad L
Q@pPwe ANIMACIONES

DIBUJO DE PLANOS
& Convenios

(SRR ~Rp~|
B B B

LEVANTAMIENTO DE CAMPO

Wi todalidades Registros por pagina:[10 ¥ |

Gcerrar sesion

oy | o

= e = o : ) WEEe e @ a D B

24/08/

UNA VEZ QUE SE HAN DADO DE ALTA LAS ACTIVIDADES DAR CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA
DE HABILIDADES.

20
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RS v T Grososion-snese: « N

Menu

A Micuenta

M Unidad receptora

hPPP

Q@pPwe

‘& Convenios

W Modalidades

®cerrar sesion

Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

Programa de Practicas Profesionales / Registro

& Programa

Actitudes
(] SERVICIO

(] RESPONSABLE

(] ANALITICO
[ PROACTIVO

€ Actividades 3 idades y actitud @ Conocimientos requeridos © Apoyos @ Finalizar

Habilidades

] PENSAMIENTO CRITICO

(] COLABORADCR CRITICO

(] AGILIDAD Y ADAPTABILIDAD

) INICIATIVA ¥ EMPRENDIMIENTO

) COMUNICACION ORAL Y ESCRITA EFECTIVA

) ACCESO Y ANALISIS A LA INFORMACION
) CURIOSIDAD E IMAGINACION

AELVIRA PADRES, ADMINISTRADOR ¥ SUPERVISOR DE UNIDAD RECEPTORA

SELECCIONAR AQUELLAS HABILIDADES Y ACTITUDES REQUERIDAS.
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€ = C f | sifpvuuabemx:8080/vinculacion-web/# Tz =

Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

4e

LVIRA PADRES, ACMINISTRADOR ¥ SUPERVISOR DE UNIDAD RECEPTORA

Menu
Programa de Practicas Profesionales | Registro

A Wi cuenta

@ Programa @ Actividades @ conocimientos requeridos © Apoyos © Finalizar
I Unidad receptora
JdiPPP

Actitudes Habilidades
@pPwec [ SERVICIO ¥l PENSAMIENTOQ CRITICO

) RESPONSABLE () COLABORADOR CRITICO
& Convenios [J ANALITICO [J AGILIDAD Y ADAPTABILIDAD

[ PROACTIVO [ INICIATIVA'Y EMPRENDIMIENTO
Wl Modalidades [J COMUNICACION ORAL Y ESCRITA EFECTIVA

[CJ ACCESO Y ANALISIS A LA INFORMACION

MCerrar sesién ¥ CURIOSIDAD E IMAGINACION

EEIEES

DAR CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA DE CONOCIMIENTOS REQUERIDOS.
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Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacion Universitaria

LELVIRA PADRES, ADMINISTRADOR ¥ SUPERVISOR DE UNIDAD RECEPTORA

Menu
Programa de Practicas Profesionales / Registro
A Micuenta
@ Programa @ Actividades € Habilidades y actitudes ) Conocimientos requeridos @ Apoyos © Finalizar
M Unidad receptora
& PPP
@prwe

ErConvenios

Wl Modalidades

OCerrar sesion

== é E i | m 4; KRS ® D4 ESP

ESCRIBIR AQUELLOS CONOCIMIENTOS QUE REQUIERE EL PRACTICANTE PARA REALIZAR SUS ACTIVIDADES.

23
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Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacion Universitaria

LELVIRA PADRES, ADMINISTRADOR Y SUPERVISOR DE UNIDAD RECEPTORA

Menu
Programa de Practicas Profesionales / Registro

A Micuenta

€ Programa @ Actividades € Habilidades y actitudes ) Conocimientos requeridos @ Apoyos © Finalizar
M Unidad receptora

MANEJO DE AUTQCAD, MANEJO DE SKETCHUP, MANEJO DE OFFICE]

JdipeP

@pPwe

ErConvenios

Wl Modalidades

OCerrar sesion

DAR CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA DE APOYOS.
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacion Universitaria

RELVIRA PADRES, ADMINISTRADOR ¥ SUPERVISOR DE UNIDAD RECEPTORA

Menu
ngrama de Practicas Profesionales Rag istro

A Micuenta

€ Programa @ Actividades € Habilidades y actitudes @ Conocimientos requeridos © Finalizar

I Unidad receptora

Jdi PP
Seleccione apoyos que propercionara al alumno: |-/ ECONOMICO
Q@pPwe ) TRANSPORTE
"/ VALES
& Convenios ) ESPECIE
) ALIMENTACION
Wl Modalidades "/ HOSPEDAJE Y/Q ALIMENTCS

Gcerrar sesion

HEEsne PN EM T

DAR CLICK EN AQUELLOS APOYOS QUE LA UR CONSIDERA NECESARIOS OTORGAR AL PRACTICANTE.
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Sistema Integral de Formacién Profesional y Vinculacion Universitaria

LELVIRA PADRES, ADMINISTRADOR Y SUPERVISOR DE UNIDAD RECEPTORA

Menu
Programa de Practicas Profesionales / Registro

A Micuenta

€ Programa @ Actividades € Habilidades y actitudes ) conocimientos requeridos 5

© Finalizar

M Unidad receptora

diPeP
Seleccione apoyos que proporcionara al alumno: ¥ ECONOMICO

@pPwe ¥ TRANSPORTE

¥ VALES
ErConvenios [ ESPECIE

¥ ALIMENTACION
W Modalidades ) HOSPEDAJE Y/O ALIMENTOS
OCerrar sesion

[ regresar | oo |
sifpuu.uabe.mx:8080/vinculacion-web/#cinco »

DAR CLICK EN CONTINUAR Y APARECE LA PANTALLA DE FINALIZAR.
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Sistema Integral de Formacion Profesional y Vinculacién Universitaria

LELVIRA PADRES, ADMINISTRADOR Y SUPERVISOR DE UNIDAD RECEPTORA

Menu
Programa de Practicas Profesionales / Registro
A i cuenta
Programa Actividades Habilidades y actitudes Conocimientos requeridos © Apoyos
M Unidad receptora
dipeP Actualmente el programa de practicas se encuentra en estado de Captura. j Desea enviarlo a revision?
@pPwe

Enviar mas tarde Enviar a revision
@rConvenios

Wl Modalidades

OCerrar sesion

= B aladl o L LR AL L L

S| SE QUIERE SE PUEDE REVISAR LAS PANTALLAS ANTERIORES DANDO CLICK EN LA PESTANA
CORRESPONDIENTE.

PARA SOMETER LOS PPP PARA SU APROBACION POR PARTE DE LA FACULTAD DAR CLICK EN “ENVIAR A
REVISION”.
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COMENTARIOS FINALES:

EL PROGRAMA SE REVISARA Y EN APROXIMADAMENTE 5 DIAS HABILES O ANTES PODRIA DARSE

UNA RESPUESTA.
S| EL PROGRAMA ES APROBADO, LOS ALUMNOS PODRAN ENTRAR AL SISTEMA Y SOLICITAR A LA

UR SER ASIGNADOS EN DICHO PPP.
PARA PODER SOLICITAR PARTICIPAR COMO PRACTICANTES EN UN PPP, ES NECESARIO QUE LOS
ALUMNOS INGRESEN AL SISTEMA Y ACTUALICEN SUS DATOS. UNA VEZ QUE SUS DATOS ESTEN

ACTUALIZADOS PODRAN HACER LA SOLICITUD DE INGRESAR AL PPP.
UNA VEZ QUE LA UR APRUEBA AL PRACTICANTE EN EL PPP, EL RESPONSABLE DE LA UA DE PP,

REVISARA QUE LOS DATOS INGRESADOS POR EL ALUMNO SEAN LOS CORRECTOS (NOTA: SE
DEBE SUBIR UN PDF CON EL SEGURO FACULTATIVO. DICHO PDF SE PUEDE OBTENER EN EL
PORTAL DE ALUMNOS DE LA PAGINA DE LA UABC. EN ESE MISMO PAPEL APARECE EL NUMERO DE

IMSS).
UNA VEZ QUE EL RESPONSABLE DE LA UA APRUEBA, SE LES PIDE A LOS ALUMNOS QUE SE

ACERQUEN AL DR. EFRAIN RUIZ RESPONSABLE DE PPP DE LA UA PARA QUE LES IMPRIMA SU

CARTA DE ASIGNACION.
EL PRACTICANTE PROCEDERA A RECOLECTAR LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES DE 4 TANTOS DE

LA CARTA. LA ULTIMA FIRMA CORRESPONDE A LA DEL RESPONSABLE DE LA UA. 3 COPIAS SE
QUEDARAN CON EL RESPONSABLE Y EL ALUMNO SE QUEDARA CON UNA COPIA. EL SELLO QUE
REQUIERE DICHA CARTA, LO PONDRA EL RESPONSABLE DE LA UA.
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